Geschaftsverteilungsplan fiir die Abteilung Leichtathletik im TSV
1860 Dinkelsbiihl e. V.

A. Einleitung

Dieser Geschaftsverteilungsplan gilt flir die Zustandigkeiten nach § 13 der Satzung

innerhalb der Abteilung Leichtathletik des TSV Dinkelsbihl. Er regelt die interne Ar-

beitsweise und Aufgabenverteilung innerhalb der Abteilungsleitung.

B. Verfahrensfragen

§ 1 Erlass, Anderung und Bekanntmachung des Geschéftsverteilungsplanes

(1) Der Geschaftsverteilungsplan kann durch die Gesamtabteilungsleitung jederzeit
geandert werden. Es ist nach Aufstellung und Anderung dem Vereinsvorstand
vorzulegen. Hier gilt entsprechend § 13 der Satzung die Frist von 14 Tagen.

(2) Die einfache Mehrheit der satzungsgemaRB einberufenen Vorstandsmitglieder ist
fur die Beschlussfassung erforderlich. Stimmenthaltungen werden als Nein-
Stimmen gewertet.

(3) Der Geschaftsverteilungsplan ist wirksam, sobald er dem Vorstand zur Einsicht-
nahme vorgelegt wurde und allen Abteilungsmitarbeitern schriftlich bekannt ge-
geben worden ist.

C. Interne Aufgaben und Grundsatz

§ 2 Grundsatz

Alle Abteilungsmitarbeiter wirken gemeinsam an allen GeschaftsfihrungsmaBnah-
men durch Beschlussfassung mit.

§ 3 Interne Aufgaben und Zustandigkeitsverteilung

Die Gesamtabteilungsleitung hat intern folgende Ausgaben- und Zustandigkeitsver-
teilung beschlossen. Der Grundsatz in § 2 bleibt davon unberihrt.

Alle Abteilungsleiter sind gleichberechtigt. Die Aufgaben der einzelnen Mitglieder
sind wie folgt geregelt:
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Administration der Abteilung

Ansprechpartner fiir den
Hauptverein

sowie erster Ansprechpartnerflr
AuBenstehende.

X

X

X

Berichte, Ehrungsvorschlage
Erstellung von Berichten, Eh-
rungsvorschlagen usw. flir den
Hauptverein.

Startpasse

Weiterleitung der entsprechen-
den Formulare an den BLV bzw.
Onlineantrag.

Organisation von Sitzungen
Organisation von Sitzungen des
Abteilungsvorstands und der
Jahresversammlung.

Leitung von Sitzungen
Leitung von Sitzungen des Ab-
teilungsvorstands und der Jah-
resversammiung.

Schriftfiihrer

Erstellung, Sammlung und Ver-
teilung von Protokollen von Ab-
teilungssitzungen.

Sonstiges

Alle anderen gemaB der Ge-
schaftsverteilung nicht zuorden-
baren oder nicht naher spezifi-
zierbaren Aufgaben.

Mitgliederverwaltung

Ehrungen, Geburtstage

X
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Verwaltung der Abteilungsmit-
glieder
- Ehrungsvorschlage verdienter
Mitarbeiter fir den Hauptver-
ein
- Gratulation bei runden Ge-
burtstagen von Abteilungsmit-
gliedern vorbereiten, ggf. Ge-
schenk bzw. Karte besorgen.

Finanzen

Kontoverwaltung
Durchfithrung von Uberweisun-
gen.

Kontofiihrung.

Erstellung des Kassenberichts.
Organisation der Kassenpruifung.
Umgehende Information aller
Abteilungsleiter bei drohender
Zahlungsunfahigkeit.

Bewilligung von Ausgaben
Bewilligung von Ausgaben, die
gem. Finanzordnung nicht auto-
matisch als bewilligt gelten oder
die nicht gemaB Geschaftsver-
teilungsplan anderweitig zuge-
wiesen sind.

Ubungsleiterabrechnung
Abrechnung der abteilungsintern
beschlossenen Ubungsleiterver-
gltungen und Weiterleitung der
Antrage an den Hauptverein.

Abrechnung der Belegungs-
kosten von Sportstatten
Begleichung der entsprechenden
Rechnungen bzw. Veranlassung
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der Uberweisung von vereinbar-
ten automatisch zu Uberweisen-
den Kosten. Eine Bestatigung
seitens eines Abteilungsleitungs-
mitglieds ist nicht erforderlich.

Abrechnung auswartiger Ver-
anstaltungen von Ubungslei-
tern

Abrechnung der beantragten
Fahrtkosten, Meldegelder und
sonstigen Auslagen von Ubungs-
leitern unter Beachtung der Fi-
nanzordnung. Eine Bestatigung
seitens eines Abteilungsleiters
ist nicht erforderlich.
Weiterleitung von Antragen, die
den durch die Finanzordnung
abgedeckten Betrag Ubersteigen
an den zustandigen Abteilungs-
leiter.

Abrechnung sonstiger aus-
wartiger Veranstaltungen
Abrechnung der beantragten
Fahrtkosten, Meldegelder und
sonstigen Auslagen
-von Antragstellern, die keine
Ubungsleiter sind;
-bei Antragen, die von der Fi-
nanzordnung nicht automa-
tisch als bewilligt gelten.

Ubungs- und Wettkampfbetrieb

Belegung von Sportstatten X
Beantragung von Belegungszei-
ten

- beim Hauptverein (TSV-Halle

und -Platz)
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-bei der Stadt (Dreifachhalle)
-beim Landratsamt (Gym-
Turnhalle)
fiir den Ubungs- und Wett-
kampfbetrieb.

Koordination der Anschaf- X
fung von Geraten
Entgegennahme von Anregun-
gen zur Beschaffung von Gera-
ten.

Durchfihrung der Bestellung
nach vorheriger Ricksprache mit
einem Abteilungsleiter.

Verwaltung der Geratschaf- X | X
ten

Instandhaltung und Inventur
von den Geraten bzw. Anlagen
(Garage, Dreifachturnhalle,
Hochsprungmatte(n), Diskus-
netz, Kraftraum, ...).

Koordination Stadionveran- X X
staltungen M
Bestimmung von jeweiligen Ver- | ar
antwortlichen, die ti
- die Ausschreibung erstel- n
len/aktualisieren; G
-sich um den Einsatz von or
Kampfrichtern und Helfern gl
kimmern; er
-sich um die Durchfihrung der
Veranstaltung kiimmern.

Genehmigung Stadionveran- | X
staltungen M
Beantragung der Genehmigung | Ar
der Veranstaltung beim BLV
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AuBendarstellung
Darstellung der Abteilung nach
auBen
- Social Media
- Presse Kontakt
- Moderator an Veranstal-
tungen

Koordination Veranstaltun-
gen auBBerhalb des Stadions
Bestimmung von jeweiligen Ver-
antwortlichen, die

-die Termine mit den BLV-Ver-
antwortlichen absprechen;

- die Ausschreibung erstel-
len/aktualisieren;

-die die Genehmigung der Ver-
anstaltung beantragen;

-sich um den Einsatz von
Kampfrichtern und Helfern
kimmern;

-sich um die Durchfihrung der
Veranstaltung kimmern.

X

X

Jugendarbeit




